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KNIHOVI\I RAD
Obecní knihovny v Òeském MeziÍíéí

V souladu se zfizovací listinou Obecní knihornry v Óeském Meziffòí, schvólenou
zastupitelstvem obce usnesením ój.71/04 ze dne 10. listopadu 2004 a podle $ 4, odst. 6

zél<ona é. 257 /2001 Sb. (knihovní zríkon), rydrívrirn tento knihovní ìiíd:

l.Zíkladní ustanovení

Òt. r

Poslóní a èinnost knihovnv

Knihovna je knihovnou ziíkladní ve smyslu $ 3 a 12 zél<onaó.25712001 Sb. (knihovní
zàkon) aje ùízena za úóelem posky'tovat rovnlim zpfuobem v5em obóanúm bez
rozdílu veÍejné knihovnické a informaóní sluZby (dríle jen sluàby) vymezené v $ 2, 4 a
14 knihovního zíkona.

ét.z

VeÍejné knihovnické a informaèní sluiby

1. Knihovna pos$tuje uZivatelùm veÈejné knihovnické a informaèní sluZby tak, jak
jsou vymezeny v pffslu5qfch ustanoveních knihovního zríkona. Jsou to zejména:

a) ujpújòní sluiby
b) meziknihovní sluZby
c) informaòní sluàby

ca - informace o katalozích, fondech a vyu:Zíviíní knihovny,
cb - informace z veÍejné zpróly,
cc - ústní informace bibliografického a faktografrckého charakferu,
cd - piístup na intemet

2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovního Ìódu (dríle jen KÈ.) poskytuje knihovna
bezplatnè.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluZby: reprografické sluZby, meziknihovní
sluZby. T1'to sluZby knihorma poskytuje v souladu s poZadavkem $ 4, odst. 2 ù 4 zék-

ó.257/2001 Sb., knihovního zél<on4 tm., ie'(Ítraùu za né múùu poZadovat jen do v'.i5e

skuteèné vynaloÈenfch ndkladú.



4. VeSkeré finanóní èóstky (manipulaòní poplatky, sankóní poplatky apod.) jsou

knihovnou úótovríny ve vy5i stanovené Cenlkem, kterj je pfílohou tohoto KR.

II. UZivatelé knihovniclcúch a informaèních sluZeb

Òr.:

Registrace u.Úivatele

1. UZivatelem knihovny se múÈe stítkùdà fyzick| nebo próvnickó osoba rydiíním

prukazu uzivatele na zikladé vyplnéné piihlóÈky ovéÌené knihovníkem podle osobních

dokladù uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nrísledující osobní údaje: jméno, piíjmení, bydlisté a

datumnarození. 
í,

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé písemného souhlasu zríkonného

zóstupce.

4. Knihovna je opróvnéna zpracovóvat osobní úd aje tùivalelúna ziikladè registrace na

Úiadu pro ochranu osobnlch údajú, Havelkova22,130 00, Praha 3.

5. Osobní údaje uZivatelú bude knihovna zpracovóvat podle zaíkona è. 101/2000 Sb. o

ochrané osobních údajú, k óemuà zÍizovatel schvólí Smémici o ochranè osobních

údajú v knihovné, kteróje piílohou tohoto KR.

ór. q

Zókladní povinnosti a próva uÈivatelú knihovny

1. UZivatelé j sou povirmi ìídit se KR a dodrZovat pokyny knihovnlka. Musí se

podrobit stanovenlrm opadením, kteró j sou potiebnó pro udrZení poiódku a ochrany

majetku. Jsou povinni zachovat v prostoróch knihovny klid a poÍódek



2. Jesîhùe uZivatel nedodrZuje tato opatíení, muZe byt doòasnè nebo trvale zbaven
próva pouZívat sluZeb knihovny. Tím není zbaven odpovèdnosti za zpúsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnfch pÍedpisti.

3. Pipomínky, podnéty a nór'rhy k próci knihovny je moZné podóvat písemné nebo

ústné knihovnlkovi.

Òt. s

Polryny pro ryuÈívónÍ vipoóetní techniky

1. UZivatel je povinen pouZívat v knihovnè pouze programové r,ybavenl, které mu

knihovna poskytuje.

2 . IJùivateli je zakiízino kopírovat a distribuovat Ùósti operaèního systému knihovny a

nainstalovanfch aplikací a programù v knihor.né.

3. UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pípadné zós3lrY do konfieurace poòítaèe,

které by jakjmkoliv zpúsobem molrly mít vliv na provoÉ poóítaóe, dríle je uZivatel
plné odpovétlnf za Skody vzniklé jeho neodbomou manipulací s prosfredky vfpoòetní

techniky vòetné Skod zpùsobenjch jím zanesenlfmi poéítaòovjmi viry.

4. Získané informace a data (v jakékoliv formè, na jakémkoliv médiu) slouàí vihradné

k osobní potÍebé uZivatele a kjeho studijním úòelùm. Není povoleno je jakfmkoliv

zpùsobem dóle roz5iiovat, rczmnoùaval, kopírova! pùjóovat, sdílet, distribuovat (ani

v poóítaèové síti), prodóvat nebo jinak vyrÈívat, zejména ke komeróním úéelùm.

5. UZivatel je povinen respektovat autorskopróvnl ochranu dat (zríkot é. l2l/2000

Sb. - autorsSi zíkon.).

III. Vfpújèní Íód

Òt.o

Zpff stupúované knihovní dokumenty

1. Ifuihovna pùjóuje knihorní dokumenty (dóle jen dokumenty) z vlastního

knihovního fondu, z knihovního fondu jiné knihovny prosÈednictvím meziknihovních

sluZeb nebo prosdednictvím vfménnfch souboru.



2. Meziknihovní sluZbu zprosfiedkuje knihovna na p où6déni uùivatele podle $ 14 KZ'

ryhló5ky Ministerswa kultury é. 8812002 Sb. a metodickfch poklmù NK ÒR.

ót.t

Rozhodnutí o Pújòovóní

Mimo knihovnu si múZe uZivatel pùjèit v5echny dokumenty uvedené v ó1. 6 odst' I

tohoto KR s ufiimkou dokumentù:
a) kterjm by hrozilo nebezpeóí nenahmditelné ztróty nebo po5kození,

, b),které jsou zapotÍebl k béZnému provozu kniho'r'ny
c) jejich pújóovóní by bylo v rozporu s obecními próvními piedpisy (poruSení

autorskÍch próv, SíÍení fa5istické, rasistické, pomografické ligatury apod')

d) které byly rypùjóeny z jinfch knihoven prosùednictvím meziknihovní

\.ipújòní sluZby s podmínkou vjpùjèky pouze v prostoróch knihovny'

Òt. t

PostuPY Pfi Pújèovóní

1. PÍed pÌevzetím vipùjòky si mó uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlísit

v5echny zívady a ovéiit si zópis zóvad ve vypùjèním tiskopise, resp. v pozlírnce

automatizovaného vjpùj óního systému.

2. Uùivatel múùe poùfudat o rezervaci dokumentu (ústné, písemné, elektronicky atp')

Òr. s

vjpújóní lhúty

l. Vjpùjèní lhúta pro pújèovóní mimo knihovnu je zpravidla 6 tyd!ù. Vypùjòní lhùta

múZe blit prodlouàena ùtftkl:it o 6 fidnù, poZódóJi o to uZivatel pÍed jejím

uplynutím a neZódóli dokument dal3l uZivatel. V odùvodnénfch pffpadech je moZné

povolit novou v'.ipùjóku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho pÍedloZenl'

2. Knihovna je opróvnéna bez udiíní dùvodu stanovit kratèí vjpùjèní lhútu, pffpadnè

Zódat vrócení pújóeného dokumentu pÍed uplynutím vfpùjèní lhùty.



Òl ro

Vrócení vyptijèeného dokumentu

1. UZivatel je povinen witit rypùjèenli dokument v takovérn staru, v jakém si jej

rypújéil. Jinak nese zodpovèdnost za v5echny zji5téné zóvady aje povinen uhradit
knihovnè nríklady na opraw dokumentu, popÌípadé uhradit Skodu pti ztróté

dokumentu.

2. Ie zakéllzéno zpîacovév, l" text vypùjóeného dokumentu graficky podtrhóvríaím,

zvyrazÀovénim, psaním pozuímek na okraj anebo jinjm zpúsobem do vypùjóeného

dokumentu zasahovat.

Òl rr

Próva a povinnosti u.úivatelú pro pújèovóní mino knihovnu

1. Pro pùjèovríní knihovních fondú platí ustanovení obòanského zrikonlku o pùjóovríní

vécí.

2. Mimo knihovnu múÈe mít uZivatel vypùjòeno zpravidla nejvi3e 5 knih'

3. Uàivatel nesmí qpújóenf dokument pùjòovat dal5ím osobrím' Ruóí za néj po celou

dobu wjpùjóky.

4.lJùivatel ruéi za vypùjóenf dokument do té doby, dokud mó knihovna o v'.fpújóce

zéLzrarrr. PÌi vracení dokumentu uàivatel navyùídóní obdrZí potwzení o lT ócení.

5. JestliZe uZivatel newótí pùjóenf dokument ve stanovené thùté, úòtuje knihovna

uZivateli poplatek z prodlení.

6. JestliZe uZivatel ani po upomenutí pùjèenf dokument newótí, bude se vrócení

vymríhat próvní cestou. Pfi lyrnríhíní pùjóeného dokumentu pró\'ní cestou úétuje

knihovna manipulaóní poplatek jako nóhradu za ruíklady spojené s pfpravou tohoto

vymríhrinl i nríklady próvního zastoupení.

7. Do lypoftidíní pohledóvek mó knihovna próvo pozastavit uàivateli poslg'tovaíní

vSech sluZeb.



ót.tz

Reprografrcké a jiné kopírovací sluZby

l Knihovna mùàe podle povahy dokumentu nahradit jeho pùjèenl kopií'

2. Reprografické ajiné kopírovací sluZby se poslgrtují z fondú knihovny, anebo

z fondú jiné knihovny v rómci meziknihovních sluZeb. UZivatel, pro kterého byla

kopie zlrotoven4 je povinen s ní zachrízet v souladu s ustanovením ziíkona ò. 12112000

Sb. - autorshj ziíkon.

3. Knihoura muZe odmltrout zhotovit kopie, je-li zhotovení kopie v rozporu

s próvními piedpisy (poru5ení autorskfch próv, Sllení fa5istické, rasistické,

pomografické literatury apod.).

4. Knihovna múÈe pro svého uZivatele objednat zhotovení kopie v óesklich

knihovnrích nebo v zahranièí. Objednóvka kopie v tomto piípadè podléhó ustanovením

o meziknihovních sluZbrích. UZivatel, pro kterého byla tato kopie zhotoven4 je

povinen s ní zachíunt,t souladu s ustanoveními autorského próva a v souladu

s ustanoveními knihowy, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodriení ustanovení Knihovního Íódu

Ò l r

Ztrilty a nóhrady

1. UZivatel je povinen bezodkladnè hlósit zhótu nebo poskození dokumentu a ve lhùté

stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpúsobu nríhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MúZe poZadovat néhradu

Skody uvedením do púvodního stavu obstaróním néihradnlho vitisku téhoZ dokumentu

ve stejném vydrírrí avazbé nebo vínané kopie zhaceného dokumentu. JestliZe uvedení

do pùvodního stavu není mozné nebo úèelné, múze knihovna poZadovat jako nríhradu

totéZ dílo v jiném vyd.íní, jiné dllo, anebo finanóní nóhradu. Finanóní nahradu

stanoluje knihovna.

3. UZivatel je povinen uhradit i v5echny nóklady, které knihovné v souvislosti se

ztrótou vmikly.

4. Do vyÌesení zpúsobu nahrazení ztrfity athrazenl vsech pohlediívek mó knihovna

pnívo pozastavit uàivateli poslqfovóní vSech sluàeb.



Òl rn

Poplatky za pÍestupky proti Knihovnínu Íódu

1. Poplatek z prodlení:
a) povirmost platit poplatek z prodlení naskívó dnem, kteqi nósleduje po

skonéení stanovené vjpújéní lhùty. PÍipadóJi poslední den stanovené lhùty na

den, kdyje knihovna zavienó, posunuje se na nejbliZ5í dalSí vypùjéní den.

2. Vymríhriní newacenfch ptijéek:
a) nezóvisle na rymríhríní poplatkri z prodlenl vymríhó knihovna upomínkami

' wócení dokumentù. Po ètylech beayslednfch upomínkóch (z nichZ poslední je

doporuèenf dopis obecního uÈadu) nrísleduje rrymóhóní próvní cestou

3. Zt6ta prtkaztt uàivatele:
a) za manipulaci a vystavenl duplikótu prukazu uZivatele zhaceného v období
jeho platnosti (pùvodnl nebo obnovené) se úótuje manipulaòní poplatek

Òl rs

Nóhrada vóeobecnfch Skod

1. UZivatel je povinen nahadit Skodu zavinénou pfmo nebo zanedbiíním povinností

(podle obóanského zékoníku, $ 442, odst. 2, kde se stanovl: ,,Skoda se hradí

v penézích, poZódó-ti vSak po5kozenf ajeJi to moZné a úèelné, hradí se Skoda

uvedením do pÌedeSlého stavu.").

2. Za ikody zpirsobené na ostatnlm majetku knihovny odpovídó uZivatel podle obecné

platnfch ptedpisù.

Y. Zóvéreéní ustanovení

1. Vfjimky z KR povoluje vedoucí knihovny.

2. Nedílnou souóóstí KR jsou piílohy

3. RuSí se KnihovniÍétd ze dne 8. listopadu 2004

4. Tento Ihihovní Íríd platl na dobu neuròitou



YI. PÍflohy KnihovnÍho Íódu

l. Ceník placenfch sluZeb a poplatkù Obecní knihovny v Òeském Meziffèí

2. Smémice o naklrídiírrí s osobními údaji uAivatelú knihovny

V Òeském Mezitíèl

dnE,

razítko knihovny

podpis starosty podpis knihovníka


