Prilcha €. 6

KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Ceském Mezifici

V souladu se z¥zovaci listinou Obecni knihovny v Ceském Mezifi&i, schvélenou
zastupitelstvem obce usnesenim &. 11/04 ze dne 10. listopadu 2004 a podle § 4, odst. 6
zakona ¢&. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vyddvam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za G&elem poskytovat rovnym zpfisobem viem obfantim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluZzby) vymezené v § 2,4 a
14 knihovniho zakona.

Cl.2
Vekejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnickeé a informaéni sluZby tak, jak
jsou vymezeny v piisiuinych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypijcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby
ca — informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
¢b — informace z vefejné zpravy,
cc ~ Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd — pfistup na internet

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (d4le jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: reprografické sluzby, meziknihovni
sluzby. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 zak.
&. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn., Ze uhradu za n& miZzu poZadovat jen do vySe
skutené vynaloZenych nakladd.



4. Veskeré finan¥ni &stky (manipulagni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou tiétovany ve vy3i stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele

1. Uzivatelem knihovny se mii¥e stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim
pritkazu uZivatele na ziklad$ vypln&né p¥ihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladt uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlist¢ a
datum narozeni. =

3. D&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivatel na zaklad€ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich tidajii, Havelkova 22, 130 00, Praha 3.

5. Osobni daje uZivatelii bude knihovna zpracovavat podle zdkona &. 101/2000 Sb. o

ochran& osobnich udaji, k demuz zfizovatel schvali Sm&mici o ochrané& osobnich
idajt v knihovné, ktera je pfilohou tohoto KR.

CL 4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodr?ovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni pofadku a ochrany
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek



2. JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatieni, miiZe byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.
CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

2. U#ivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

3. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poditace,
které by jakymkoliv zpisobern mohly mit vliv na provoz potitace, déle je uZivatel
pln& odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v&etng $kod zplisobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

4. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfeb& uZivatele a k jeho studijnim uéelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, piij€ovat, sdilet, distribuovat (ani

v poéitatové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim G&elam.
5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zékon ¢. 121/2000
Sb. — autorsky zakon.).

I1L. Vypajéni ¥ad

CL6
Zpfiistupiiované knihovni dokumenty
1. Knihovna piijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho

knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich
sluZeb nebo prostiednictvim vyménnych soubort.



2. Meziknihovni siuZbu zprostfedkuje knihovna na poZadan{ uZivatele podle § 14 KZ,
vyhl4sky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych pokyné NK CR.

C‘. 7
Rozhodnuti o pujéovini

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v €1. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztréty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&Znému provozu knihovny
¢) jejich pijEovani by bylo v rozporu s obecnimi prévnimi predpisy (poruseni
autorskych préav, §ifeni faSistické, rasistické, pornografické ligatury apod.)
d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby s podminkou vypujéky pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pfFi pijcéovani
1. Pfed prevzetim vypiijéky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit
viechny zavady a ovéit si zapis zdvad ve vypiijénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vypijéniho systému.

2. Uzivatel miize poZadat o rezervaci dokumentu (stng, pisemné, elektronicky atp.)

CLo9
Vypijéni Ihiity

1. Vypajéni Ihiita pro ptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 6 tydnid. Vyptjcni lhata
mitZe byt prodlouZena aZ tikrat o 6 tydni, pozada-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a ne¥4d4-li dokument dal3i uZivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vypijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krat3{ vypijéni lhitu, piipadné
yadat vréceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vypijéni lhity.



C1.10

Vriaceni vypiijéeného dokumentu

1. UZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese zodpov&dnost za viechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné& naklady na opravu dokumentu, popiipadé vhradit Skodu pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakazano zpracovdwat text vypljéeného dokumentu graficky podirhdavanim,

zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpiisobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Priva a povinnosti uZivateli pro piijéovini mino knihovnu

1. Pro piijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zdkoniku o piijovani
veci.

2. Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vypiijéeno zpravidla nejvyse 5 knih.

3. Uzivatel nesmi vypljéeny dokument pijéovat dal$im osobam. Ruéi za n€j po celou
dobu vypijcky.

4, Uzivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijcce
zéznam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené [hiit€, iCtuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

6. Jestli%e uZivatel ani po upomenuti pijjéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymidhat prévnf cestou. P vyméhani pij&eného dokumentu pravni cestou dStuje
knihovna manipuladni poplatek jako nihradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vyméhani i ndklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohledévek m4 knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani
viech sluzeb.



QL 12
Reprografické a jiné kopfrovaci sluzby
1. Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho plijéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo

z fondd jiné knihovny v rAmei meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen s ni zach4zet v souladu s ustanovenim zékona €. 121/2000
Sb. — autorsky zakon.

3. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, §ifeni fasistické, rasisticke,
pornografické literatury apod.).

4. Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych
knihovnéch nebo v zahrani®i. Objednavka kopie v tomto piipad€ podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kierého byla tato kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu

s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

113
Ztrity a nahrady

1. U%ivatel je povinen bezodkladné hlésit ztrétu nebo poskozeni dokumentu a ve Thité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpiisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat nahradu
skody uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu
ve stejném vydéni a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedent
do ptivodniho stavu neni moZné nebo tidelné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu
toté? dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen uhradit i viechny naklady, které knihovng v souvislosti se
ztratou vznikly.

4. Do vykegeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek méa knihovna
préavo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.



Q1. 14
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu fddu

1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvéa dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypijéni Ihiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na
den, kdy je knihovna zavien4, posunuje se na nejblizsi dal3f vypiijéni den.

2. Vymahani nevracenych pujéek:
a) nezavisle na vymahéni poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vriceni dokumentti. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je
doporuéeny dopis obecniho tfadu) nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikétu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se uStuje manipulaéni poplatek

ClL 15

Nihrada vieobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ..Skoda se hradi
v penézich, poZada-li viak po¥kozeny a je-li to moZné a tielné, hradi se skoda
uvedenim do ptedeslého stavu.®).
2. Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uZivatel podle obecné
platnych pfedpisa.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soudast{ KR jsou ptilohy

3. Rugi se Knihovni ¥ad ze dne 8. listopadu 2004

4, Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neurditou



VI. Prilohy Knihovniho Fidu
1. Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Ceském Meziti®i

2. Smérnice o nakladani s osobnimi tdaji uzivatelé knihovny

V Ceském Mezitiei razitko knihovny

dne'. o5

podpis starosty podpis knihovnika



